Zakon o svobodném
pristupu k informacim
V praxi

Pravo na informace - pracovni list €. 1

1. Kdo ma ze zakona povinnost poskytovat informace?
Napis o jaké organy a verejné instituce se jedna:

2. Na co a na koho se zakon nevztahuje?
Uved' pfiklady kdy tomu tak je:

3. Proc se povinnost poskytovat informace netyka dotazi na nazory, budoucich rozhodnuti a vytvare-
ni novych informaci?
Napis pfiklady nazoru, budouciho rozhodnuti popfipadé novych informaci

4.Kdo je ze zakona zadatelem o informaci?
Napis o které osoby se jedna

5. Informaci se pro tcely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé, za-
znamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu ulozeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Pozor! Informaci
podle zakona neni pocitacovy program.

Uved' pfiklady informaci:



6. Jaky je rozdil mezi zverejnénou informaci a doprovodnou informaci?

Uved pfiklady zvefejnénych informaci a doprovodnych informaci:

7. Strojové citelnym formatem se pro ucely zakona rozumi format datového souboru s takovou struk-
turou, ktera umoznuje programovému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat z tohoto datového
souboru konkrétni informace, véetné jednotlivych tdaja a jejich vnitfni struktury. Otevienym forma-
tem se pro ucely zakona rozumi format datového souboru, ktery neni zavisly na konkrétnim tech-
nickém a programovém vybaveni a je zpfistupnén verejnosti bez jakéhokoli omezeni, které by zne-
moznovalo vyuziti informaci obsazenych v datovém souboru. Otevienymi daty se pro ucely zakona
rozumi informace zverejfiované zpiisobem umoznujicim dalkovy pristup v otevieném a strojové citel-
ném formatu, jejichZ zpisob ani ucel nasledného vyuziti neni omezen a které jsou evidovany v narod-
nim katalogu otevienych dat.

Uved pfiklady strojové Citelného formatu, otevieného formatu a otevienych dat:

8. Jakym zpisobem povinné subjekty poskytuji informace? Jedna se o dva zptsoby.
Uved' od kazdého zpasobu jeden pfiklad:



9. Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle obsahu
Zadosti o poskytnuti informace, véetné k ni se vztahujicich metadat, pokud tento zakon nestanovi ji-
nak. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk informace ani vytvaret k informaci meta-
data, pokud by takova zména nebo vytvoreni metadat byly pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi;
v tomto pripadé vyhovi povinny subjekt Zzadosti tim, Ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce,
ve kterych byla vytvorena. Pokud je pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo
pro povinny subjekt nepfimérenou zatézi, poskytne povinny subjekt takovy celek v souladu s timto
zakonem. Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané zadosti a zpiisobu zaznamu pozadova-
né informace, poskytne povinny subjekt informaci v elektronické podobé.

Napis , zda je povinny subjekt povinen na zakladé Zadosti o informaci ménit metadata nebo jazyk a po-
kud neni proc:

10. Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se zpiisobem podle obsahu zadosti,
zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v pribéhu ¢asu méni, obnovuje, doplriuje nebo
opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym pfedavanim jinym zplsobem.

Uved pfiklady poskytnuti informace na zakladé Zadosti, a to k jednotlivym pismentm a) az f):



11. Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve vsech formatech a jazycich, ve kterych byla
vytvorena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické podobé musi byt jeden z téchto formatu
otevfeny a, je-li to mozné, téz strojoveé citelny. Je-li to mozné a vhodné, zverejni povinny subjekt spolu
s informaci téz metadata, ktera se k ni vztahuji. Format i metadata by mély co nejvice splnovat ote-
viené formalni normy. Povinné subjekty zverejnuji informace obsazené v jimi vedenych nebo spra-
vovanych registrech, evidencich, seznamech nebo rejstficich, které jsou na zakladé zakona kazdému
pristupné a ktereé Ize vyuzit pfi podnikani nebo jiné vydélecné cinnosti, ke studijnim nebo védeckym
ucelim anebo pfi vefejné kontrole povinnych subjekti, jako otevfena data. Povinné subjekty zaevidu-
ji tyto informace v narodnim katalogu otevienych dat.

Napis priklady registri a evidenci, které jsou verejné pfistupné:

12. Narodni katalog otevienych dat je informacni systém vefejné spravy pfistupny zpiisobem umoznu-
jicim dalkovy pristup slouzici k evidovani informaci zverejnovanych jako oteviena data.

Napis, ktery organ statni spravy vede Narodni katalog:

Zdroje:
[online].Dostupné z URL: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1999-106

IR
D| S

INFORMACE
PRO ROZVOJ DEMOKRATICKE
SPOLECNOSTI

»Informace pro rozvoj demokratické spole¢nosti,
reg. ¢. CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_032/0008181.

* * EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* *

* 5k Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A DVYC Y




Zakon
o svobodném pfistupu
kk informacim v praxi

Pravo na informace - pracovni list €. 2

1. Co a kde musi povinny subjekt pro informovani verejnosti zvefejnit?
Napis vsechny zakladni povinné body, které zakon uklada zvefejnit:

2. Miaze povinny subjekt misto poskytnuti informace sdélit zadateli udaje umoznujici vyhledani a zis-
kani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi?
Uved' pfiklady kdy tomu tak je:

3. Je-li pozadovana informace oznacena za utajovanou informaci, k niz Zzadatel nema opravnény pfi-
stup, povinny subjekt ji neposkytne.
Napis proc se neposkytuji utajované informace:

4. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje.
Napi$, zda je povinny subjekt opravnén poskytnout tyto adaje.



5. Povinny subjekt poskytne zakladni osobni udaje) o osobé, které poskytl vefrejné prostfedky. Za-
kladni osobni udaje se poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno, prijmeni, rok narozeni, obec, kde ma
prijemce trvaly pobyt, vyse, icel a podminky poskytnutych vefejnych prostiedkd.

Uved o jaké osoby se jedna, tj. které osoby jsou pfijemci vefejnych prostredki:

6. Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne .

Uved', co se povaZuje za obchodni tajemstvi podle obZanského zakoniku:

7. Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyntm a personalnim pfedpisim povinného subjektu,

b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon ne-
stanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi rozhodnutim, nebo

c) jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unii, ktera je v
zajmu bezpecnosti statu

Uved' konkrétni pfiklady, kdy Ize omezit pravo na informaci :



8. Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

a) jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostfedku, ktera byla pfedana osobou, jiZ takovouto
povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

b) ji zvefejfiuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do
nejblizSiho nasledujiciho obdobi,

c) by tim byla porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského nebo prav souviseji-
cich s pravem autorskym (dale jen ,,pravo autorské“) ), nebo

d) jde o informaci, ktera se tyka stability financniho systému).

Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pInéni ukold v ramci kontrolni, dozorové, do-
hledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu11), podle kterého se
na né vztahuje povinnost ml¢enlivosti anebo jiny postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzitim,
se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfi plnéni téchto ukold vznikly jeho
cinnosti.

Uved' pfiklad prava na odmitnuti informace a to od kazdého uvedeného zputsobu jeden:

9. Povinné subjekty dale neposkytnou informace o
a) probihajicim trestnim fizeni,

b) rozhodovaci ¢innosti soudu, s vyjimkou rozsudki,
c) plnéni tkolt zpravodajskych sluzeb,

d) pfipravé, pribéhu a projednavani vysledki kontrol v organech Nejvy3siho kontrolniho tfadu,

e) innosti Finanéniho analytického afadu podle zakona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z
trestné Cinnosti a financovani terorismu nebo podle zakona o provadéni mezinarodnich sankci,

f) éinnosti Ceské narodni banky v souvislosti s vedenim centralni evidence aéta.
d)povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského, je-li v drzeni

i) provozovatel( rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji na zakladé zvlast-
nich pravnich pfedpist,

ii) kol a skolskych zatizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle skolského zakona) a podle
zakona o vysokych Skolach,



iii) Akademie véd Ceské republiky a dal3ich vefejnych instituci, které jsou pfijemci nebo spolupfijemci
podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedk( podle zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje), nebo

j) kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostfedky, jako jsou divadla, orchestry a dalsi umélec-
ké soubory, s vyjimkou knihoven poskytujicich verejné knihovnické a informacni sluzby podle knihov-
niho zakona a muzei a galerii poskytujicich standardizované vefejné sluzby.

Napis , kdy je povinny subjekt opravnén odmitnout poskytnout informaci a proc:

10. VSechna omezeni prava na informace provede povinny subjekt tak, ze poskytne pozadované in-
formace vcetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo
odeprit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni. V odlivodnénych pfipadech po-
vinny subjekt ovéfi, zda divod odepreni trva.

Uved' pfiklady poskytnuti informace, kdyZ pomine ddvod odepfeni jejich poskytnuti:

Zdroje:
[online].Dostupné z URL: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1999-106
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Zakon
o svobodném pristupu
Ik informacim v praxi

Pravo na informace - pracovni list €. 3

1. Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluz-
by elektronickych komunikaci. Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je treba podat
zadost pisemné.

Napis vSechny zpusoby podani Zadosti o informace:

2. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému po-
vinnému subjektu je urcena, a Ze se Zzadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mis-
ta trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla
a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka
adresa. Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy po-
datelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické adresy podatelny
nejsou zverejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Uved nalezitosti Zadosti o informace. Pokud tyto nalezitosti Zadost nema je povazovana za platnou?



3. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek tdaju o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto zakona, vyzve
Zadatele ve |hité do 7 dnt ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé
do 30 dna ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZi,

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zftejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je formulo-
vana pfilis obecng, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnd od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil,
neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c) v pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, Zadost odloZi a tuto odlvod-
nénou skutecnost sdéli do 7 dnu ode dne doru€eni Zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li poskytne informaci v souladu se Zadosti ve |h(té nejpozdéji do 15 dnti ode dne pfijeti
Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotfebi licence, pfedloZi v této Ihaté Zadateli kone€nou
licenéni nabidku.

Napis jaké jsou zakladni Ihdty pro vyfizeni Zadosti:

4. Lhitu pro poskytnuti informace mize povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse
vsak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od ufadovny vyfi-
zujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi
dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na pfedmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni |hiity i o jeho divodech vZdy prokazatelné informovan, a to véas pred
uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

Napis, zda miZe povinny subjekt prodlouzit Ihaty a pokud ano, za jakych podminek.



5.Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyfizeni Zadosti rozhod-
nuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen ,,rozhodnuti o odmitnuti Za-
dosti“), s vyjimkou pfipadi, kdy se Zadost odlozi. Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivodii ochrany
obchodniho tajemstvi podle nebo ochrany prav tietich osob k predmétu prava autorského, musi byt
v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo
vykonava majetkova prava k tomuto predmétu ochrany prava autorskeého, je-li tato osoba povinnému
subjektu znama. Pro knihovny poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona) a muzea a galerie poskytujici standardizované vefejné sluzby se véta prvni nepouzije.

Uved’, co obsahuje rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

6. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Povinny subjekt
predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu ve lhité 15 dni ode dne doruce-
ni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne pfedlozeni odvolani povinnym
subjektem. Lhita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu povinné-
mu subjektu. Lhitu nelze prodlouzit.

Uved', v jaké Ihdté se musi vydat rozhodnuti o odvolani:



7. Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen ,,stiZznost*) mizZe podat Zadatel,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,

b) kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta informace nebo pfedloZena konecna licenéni nabidka
a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢ng, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o od-
mitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené nebo s vy3i odmény poZadovanymi v souvislosti s poskyto-
vanim informaci.

StiZznost |ze podat pisemné nebo Ustnég; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni
povinny subjekt pisemny zaznam.

Uved’ priklady, proti jakému akonu |ze podat stiZznost:
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